
แบบฟอรม์การขอเสนอวาระเขา้ทีป่ระชุม 
คณะกรรมการประจ าคณะการบริการและการท่องเทีย่ว 

เรื่อง การรายงานคา่ใช้จา่ยทีไ่มม่ีระเบียบก าหนด 

ความเปน็มา 
ตามบันทึกข้อความที่ มอ 003.2/ว67-00025  ลงวันที ่ 12 มกราคม 2567  กองคลัง 

ส านักงานอธิการบดีได้ก าหนดการส่งรายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด และค่าใช้จ่ายที่ไม่มี
ระเบียบก าหนดแต่ได ้ขออนุม ัต ิหลักการจ่ายแล้ว ซ ึ ่งการรายงานดังกล่าวเป็นไปตามค าสั่ง
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่องมอบอ านาจให้คณบดี ผู้อ านวยการและหัวหน้าส่วนงานเทียบเท่า
ปฏิบัติการแทนอธิการบดีเกี่ยวกับการบริหารการเงิน ข้อ 3 ก าหนดไว้ว่า การเบิกจ่ายเงินรายได้ที่มิได้
ก าหนดไว้ในระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ และวิธีการของมหาวิทยาลัย หากหัวหน้างานการเงินของ
ส่วนงานเห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้เสนอหัวหน้าส่วนงานพิจารณา หากหัวหน้าส่วนงานพิจารณา
โดยค านึงถึงความเหมาะสมและความถูกต้องแล้ว เห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้มีอ านาจอนุมัติ
จ่ายเงินได้ในวงเงินรายการละไม่เกิน 200,000 บาท แล้วรายงานคณะกรรมการประจ าส่วนงานทราบ
ทุก 2 เดือน  และรายงานอธิการบดีทราบทุก 4 เดือน  ดังนี ้

 

ดังนั้น กองคลังจึงได้ก าหนดวันที่ส่งรายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด ดังนี้ 
1. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเดือนตุลาคม 2566 - มกราคม 2567 ก าหนดส่งวันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2567 
2. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเดือนกุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 2567  ก าหนดส่งวันที่ 14 มิถุนายน 2567 
3. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเดือนมิถุนายน - กันยายน 2567  ก าหนดส่งวันที่ 15 ตุลาคม 2567  
 

 
ขัน้ตอนทีไ่ดด้ าเนนิการไปแลว้ 

การรายงานข้อมูลค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือนตุลาคม 2566 - มกราคม 
2567 (รอบที่ 1 - รอบที่ 2) ให้คณะกรรมการประจ าคณะการบริการและการท่องเที่ยวรับทราบ พร้อม
รายงานข้อมูลให้กองคลัง รายละเอียดดังนี้ 

1. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน  จ านวนเงิน   316,696.00  บาท 
2. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเรื่องอ่ืน    จ านวนเงิน     81,596.66  บาท 

     รวมจ านวนเงิน   398,292.66  บาท   

ข้อมลูประกอบเพื่อทราบ 
1. รายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - มีนาคม 2567 (รอบที่ 3) 

1.1.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน  จ านวนเงิน   88,600  บาท 
1.2.   ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกี่ยวกับกิจการนักศึกษา  จ านวนเงิน   27,200  บาท 
1.3.   ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาบุคลากร จ านวนเงิน          0  บาท 
1.4.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเรื่องอ่ืน ๆ   จ านวนเงิน     6,600  บาท 
                                                รวมเป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น  122,400  บาท



ตารางสรปุรายการคา่ใช้จา่ยทีไ่มม่ีระเบียบก าหนด และคา่ใช้จา่ยทีไ่มม่ีระเบียบก าหนดที่ไดข้ออนุมตัหิลกัการจา่ย 
คณะการบริการและการท่องเทีย่ว 

ประจ าปงีบประมาณ 2567 ระหวา่งเดอืน กุมภาพนัธ์ - มีนาคม 2567  (รอบที ่3) 

ล าดบั รายการ  อตัราตอ่หนว่ย  จ านวนเงินทัง้สิ้น  
บนัทึกขอ้ความขออนมุตัิ       

ในหลกัการจา่ย 
หมายเหต ุ

  
1 คา่ใช้จา่ยเกีย่วกบัการจดัการเรียนการสอน          

1.1. คา่อาหารกลางวัน  กจิกรรมดูงานนอกสถานทีข่องนกัศกึษา          

  -รายวิชา 802-109 Business Event Management   200บาท/คน            8,800.00   มอ 302.1/67-1251 ลว.02 ม.ค. 67    

  -รายวิชา 816-512 Human Resource and Cultural  200 บาท/คน            3,000.00  มอ.302.1/67-1534 ลว. 1 เม.ย. 67  

1.2. คา่ตอบแทนอาจารย์พเิศษส าหรบับคุคลภายนอก          

  -เดือนกุมภาพันธ์ 2567  - ทฤษฎี 1,200บาท/ชั่วโมง 
  - ปฎิบัติ    600บาท/ชั่วโมง 

          32,400.00  มอ.800/1755         ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 
2563 

  
 

  -เดือนมีนาคม 2567  - ทฤษฎี 1,200บาท/ชั่วโมง 
  - ปฎิบัติ    600บาท/ชั่วโมง 

          44,400.00  มอ.800/1755         ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 
2563 

  
 

รวมจ านวนเงนิ       88,600.00       

2 คา่ใช้จา่ยกิจกรรมเกีย่วกบักจิการนกัศกึษา          

2.1 -ค่าอาหารเย็น โครงการ Dean’s Award for Academic 
Excellence คณะการบริการและการท่องเที่ยว ประจ าปี
การศึกษา 2566 (จัดงานวันที่ 29 มีนาคม 2567) 

 1,000 บาท/คน           26,000.00  มอ.302.1/67-0371 ลว. 22 ม.ค. 67   

 

2.2 -ค่าอาหารกลางวัน โครงการนักศึกษาพบอาจารย์ที่ปรึกษา 
ครั้งที่ 1 หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิตฯ  
(จัดงานวันที่ 12, 13 มีนาคม 2567) 

 300 บาท/คน            1,200.00  มอ.302.1/67-0621  ลว. 5 ก.พ. 67   

 

รวมจ านวนเงนิ       27,200.00       

https://drive.google.com/file/d/1k1OBwA-Sb9GQycCEBq3Y4ojIEgHDb9jA/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12sOnSTRbcHz24jKKQt1QAxu3e19t2qpQ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/file/d/1XLNBfnwgCrfLzKD6NBYRaRB-55lA4e_c/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1Ny9Bv4j20rd59m1-j6o5HDlWsxXideiv/view?usp=sharing


ล าดบั รายการ อัตราต่อหน่วย จ านวนเงนิทั้งสิน้ 
บนัทึกขอ้ความขออนมุตัิ    

ในหลกัการจา่ย 
หมายเหต ุ  

3 คา่ใช้จา่ยกิจกรรมเกีย่วกบัการพฒันาบคุลากร                      -         

                         -         

รวมจ านวนเงนิ                    -         

4 คา่ใช้จา่ยเกีย่วกบัเรือ่งอื่น ๆ          

4.1. -ค่าโทรศัพท์เหมาจ่ายส าหรับผู้ประสานงานอาจารย์พิเศษ  300 บาท/คน/เดือน        3,600.00  มอ.302/65-0430 ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2565     

4.2. ค่าอาหารว่าง  งาน National Day (ภายใต้โครงการ 
Erasmus+) 

 50 บาท/คน        3,000.00  มอ 302.1/67-1251 ลว.14 มี.ค. 67   
 

             

รวมจ านวนเงนิ        6,600.00       

รวมเปน็จ านวนเงินทัง้สิ้น     122,400.00       

 
  

https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/file/d/1ASNYuDXOFKBwEd1WT5936nwnVQmHYJd8/view?usp=drive_link


ตารางสรปุรายการคา่ใช้จา่ยทีไ่มม่ีระเบียบก าหนด  
และคา่ใช้จา่ยทีไ่ม่มรีะเบยีบก าหนดที่ไดข้ออนุมตัหิลกัการจา่ย 

คณะการบริการและการท่องเทีย่ว 

ระหวา่งเดอืนตลุาคม 2566 –  กนัยายน 2567 

ประจ าปงีบประมาณ 2567 

ล าดบั รายการ 
รายงานกองคลงั ครัง้ที ่1 รายงานกองคลงั ครัง้ที ่2 รายงานกองคลงั ครัง้ที ่3 

รวมจ านวนเงนิ ตลุาคม 2566 - 
พฤศจกิายน 2567 

ธนัวาคม 2566 - 
มกราคม 2567 

กมุภาพนัธ ์2567 - 
มนีาคม 2567 

เมษายน 2567 - 
พฤษภาคม 2567 

มถินุายน 2567 – 
กรกฎาคม 2567 

สงิหาคม 2567 - 
กนัยายน 2567 

1 คา่ใช้จา่ยเกีย่วกบัการจดัการ
เรยีนการสอน 

299,796.- 16,900.- 88,600.-    405,296.-  

2 คา่ใช้จา่ยกิจกรรมเกีย่วกบั
กิจการนกัศึกษา 

- - 27,200.-    27,200.-  

3 คา่ใช้จา่ยกิจกรรมเกีย่วกบัการ
พฒันาบคุลากร 

- - -    -  

4 คา่ใช้จา่ยเกีย่วกบัเรือ่งอื่น ๆ 20,851.66 60,745.- 6,600.-    88,196.66  

รวมจ านวนเงนิ 320,647.66 77,645.- 122,400.-    520,692.66  

 
 
 

  


