
แบบฟอรม์การขอเสนอวาระเขา้ทีป่ระชุม 
คณะกรรมการประจ าคณะการบริการและการท่องเทีย่ว 

เรื่อง การรายงานคา่ใช้จา่ยทีไ่มม่ีระเบียบก าหนด 

ความเปน็มา 
ตามบันทึกข้อความที่ มอ 003.2/ว67-00025  ลงวันที ่ 12 มกราคม 2567  กองคลัง 

ส านักงานอธิการบดีได้ก าหนดการส่งรายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด และค่าใช้จ่ายที่ไม่มี
ระเบียบก าหนดแต่ได ้ขออนุม ัต ิหลักการจ่ายแล้ว ซ ึ ่งการรายงานดังกล่าวเป็นไปตามค าสั่ง
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่องมอบอ านาจให้คณบดี ผู้อ านวยการและหัวหน้าส่วนงานเทียบเท่า
ปฏิบัติการแทนอธิการบดีเกี่ยวกับการบริหารการเงิน ข้อ 3 ก าหนดไว้ว่า การเบิกจ่ายเงินรายได้ที่มิได้
ก าหนดไว้ในระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ และวิธีการของมหาวิทยาลัย หากหัวหน้างานการเงินของ
ส่วนงานเห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้เสนอหัวหน้าส่วนงานพิจารณา หากหัวหน้าส่วนงานพิจารณา
โดยค านึงถึงความเหมาะสมและความถูกต้องแล้ว เห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้มีอ านาจอนุมัติ
จ่ายเงินได้ในวงเงินรายการละไม่เกิน 200,000 บาท แล้วรายงานคณะกรรมการประจ าส่วนงานทราบ
ทุก 2 เดือนและรายงานอธิการบดีทราบทุก 4 เดือน 

ดังนั้น กองคลังจึงได้ก าหนดวันที่ส่งรายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด ดังนี้ 
1. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเดือนตุลาคม 2566 - มกราคม 2567   

ให้ส่งภายในวันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2567 
2. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเดือนกุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 2567   

ให้ส่งภายในวันที่ 14 มิถุนายน 2567 
3. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเดือนมิถุนายน - กันยายน 2567   

ให้ส่งภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2567  
 

 
ขัน้ตอนทีไ่ดด้ าเนนิการไปแลว้ 

การรายงานข้อมูลค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือนตุลาคม 2566 - พฤษภาคม 
2567 (รอบที่ 1 - รอบที่ 4) ให้คณะกรรมการประจ าคณะการบริการและการท่องเที่ยวรับทราบ พร้อม
รายงานข้อมูลให้กองคลัง 

 

 
ข้อมลูประกอบเพื่อทราบ 

1. รายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือนมิถุนายน - กรกฎาคม 2567 (รอบที่ 5) 
1.1.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน    จ านวนเงิน  76,700 บาท 
1.2.   ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกี่ยวกับกิจการนักศึกษา    (ไม่มี) 
1.3.   ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาบุคลากร (ไม่มี) 
1.4.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเรื่องอ่ืน ๆ      จ านวนเงิน  3,600 บาท



การสง่ขอ้มลูรายการคา่ใชจ้า่ยทีไ่มม่รีะเบยีบก าหนด และคา่ใชจ้า่ยทีไ่มม่รีะเบยีบก าหนดทีไ่ดข้ออนมุตัหิลกัการจา่ย 

คณะการบรกิารและการทอ่งเทีย่ว 

ประจ าปงีบประมาณ 2567 

ล าดบั รายการ อตัราตอ่หนว่ย 

ปงีบประมาณ 2567 

จ านวนเงนิทัง้สิน้  บนัทกึขอ้ความขอ
อนมุตัใินหลกัการจา่ย 

หมายเหต ุงวดที ่3 
1 ม.ิย. 67 - 31 

ก.ค. 67 
1 ส.ค. 67 - 
30 ก.ย. 67 

1 คา่ใชจ้า่ยเกีย่วกบัการจดัการเรยีนการ
สอน 

    

 
อาจารย์ประจ าวิชาเขียน
เหตุผลความจ าเป็นในการ
จ่ายเกินอัตราในแต่ละ

รายวิชา 

 
819-317 Ecotourism Business 
Management  

150 บาท/คน 3,200.00  
 

3,200.00  302.1/67-0218 ลงวันที่ 
12 มกราคม 2567 

1.1. คา่อาหารกลางวนักจิกรรมส าหรบั
นกัศกึษาดงูานนอกสถานที ่ 

   
-  

  
1.2. คา่ตอบแทนอาจารยพ์เิศษส าหรบั

บคุคลภายนอก 

   
-  

   
-เดือนมถิุนายน 2567 อัตรา ทฤษฎี 1,200

บาท/ชั่วโมง 
อัตรา ปฎิบัติ 600

บาท/ชั่วโมง 

50,400.00  
 

50,400.00  
มอ.800/1755 ลงวันที่ 20 
พฤษภาคม 2563 

  
-เดือนกรกฎาคม 2567 23,100.00  

 
23,100.00  

 
รวมจ านวนเงนิ 76,700.00  -  76,700.00  

  
2 คา่ใชจ้า่ยเกีย่วกบัเรือ่งอืน่ ๆ 

      

 
-ค่าโทรศัพทเ์หมาจ่ายส าหรับผู้
ประสานงานอาจารย์พิเศษ 

300 บาท/คน/
เดือน 

3,600.00  
 

3,600.00  มอ.302/65-0430 ลงวันที่ 
27 มิถุนายน 2565 

 

รวมจ านวนเงนิ 3,600.00  - 3,600.00  
  

รวมเปน็จ านวนเงนิทัง้สิน้ 80,300.00  -  80,300.00   
 

 

https://drive.google.com/file/d/10SdMPMc7ZceSZtClP7QNZmCDIt78B59M/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10SdMPMc7ZceSZtClP7QNZmCDIt78B59M/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_

