
แบบฟอรม์การขอเสนอวาระเขา้ทีป่ระชุม 
คณะกรรมการประจ าคณะการบริการและการท่องเทีย่ว 

เรื่อง การรายงานคา่ใช้จา่ยทีไ่มม่ีระเบียบก าหนด 

ความเปน็มา 
ตามบันทึกข้อความที่ มอ 003.2/ว67-00025  ลงวันที ่ 12 มกราคม 2567  กองคลัง 

ส านักงานอธิการบดีได้ก าหนดการส่งรายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด และค่าใช้จ่ายที่ไม่มี
ระเบียบก าหนดแต่ได ้ขออนุม ัต ิหลักการจ่ายแล้ว ซ ึ ่งการรายงานดังกล่าวเป็นไปตามค าสั่ง
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่องมอบอ านาจให้คณบดี ผู้อ านวยการและหัวหน้าส่วนงานเทียบเท่า
ปฏิบัติการแทนอธิการบดีเกี่ยวกับการบริหารการเงิน ข้อ 3 ก าหนดไว้ว่า การเบิกจ่ายเงินรายได้ที่มิได้
ก าหนดไว้ในระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ และวิธีการของมหาวิทยาลัย หากหัวหน้างานการเงินของ
ส่วนงานเห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้เสนอหัวหน้าส่วนงานพิจารณา หากหัวหน้าส่วนงานพิจารณา
โดยค านึงถึงความเหมาะสมและความถูกต้องแล้ว เห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้มีอ านาจอนุมัติ
จ่ายเงินได้ในวงเงินรายการละไม่เกิน 200,000 บาท แล้วรายงานคณะกรรมการประจ าส่วนงานทราบ
ทุก 2 เดือนและรายงานอธิการบดีทราบทุก 4 เดือน 

ดังนั้น กองคลังจึงได้ก าหนดวันที่ส่งรายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด ดังนี้ 
1. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเดือนตุลาคม 2566 - มกราคม 2567   

ให้ส่งภายในวันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2567 
2. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเดือนกุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 2567   

ให้ส่งภายในวันที่ 14 มิถุนายน 2567 
3. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเดือนมิถุนายน - กันยายน 2567   

ให้ส่งภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2567  
 

ขัน้ตอนทีไ่ดด้ าเนนิการไปแลว้ 
1. ข้อมูลค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือนตุลาคม 2566 - มกราคม 2567 

1.1.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน 
1.2.   ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกี่ยวกับกิจการนักศึกษา 
1.3.   ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาบุคลากร 
1.4.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเรื่องอ่ืน ๆ 

 

ข้อมลูประกอบเพื่อทราบ 
1. รายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือนตุลาคม 2566 - มกราคม 2567 
2. ก าหนดวันเพื่อน าเสนอคณะกรรมการประจ าคณะการบริการและการท่องเที่ยว ประจ าปี

งบประมาณ 2567



 1 ต.ค. - 30 พ.ย. 66  1 ธ.ค. 66- 31 ม.ค. 67
1 ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการจัดการเรียนการสอน
1.1. ค่าอาหารกลางวันกิจกรรมส าหรับนักศึกษาดูงานนอกสถานท่ี

-รายวิชา 803-402 Community based Tourism  150 บาท/คน 9,900.00                         9,900.00                      302.1/66-4933 ลว.9 พ.ย. 66

-รายวิชา 818-330 Thai Cuisine Knowledge and Skills  350บาท/คน 7,700.00                          7,700.00                      302.1/66-3185 ลว.7 ส.ค.66

-รายวิชา 802-105 Knowledge of Beverage  350 บาท/คน                          18,200.00 18,200.00                     302.1/66-3184 ลว.7 ส.ค. 66

-รายวิชา 819-442 Nutrition for wellness  350 บาท/คน 4,200.00                          4,200.00                      302.1/66-3186 ลว. 7 ส.ค. 66

-รายวิชา 801-103 Introduction to hospitality and Tourism Industry  150 บาท/คน 13,200.00                         13,200.00                     302.1/66-3529 ลว.24 ส.ค. 66

-รายวิชา 818-341 Event Creativity  500 บาท/คน                          10,000.00 10,000.00                     302.1/66-3654 ลว.31 ส.ค. 66

-รายวิชา 818-320  Hotel Revenue Management  357บาท/คน                           9,996.00 9,996.00                      302.1/66-4544 ลว. 18 ต.ค. 66

-รายวิชา 819-321 Real Estate Management for Hospitality  200บาท/คน                           4,800.00 4,800.00                      302.1/66-3926 ลว. 13 ก.ย. 66

-รายวิชา802-403  Hospitality Facilities  250บาท/คน                          13,750.00 13,750.00                     302.1/66-4606 ลว. 24 ต.ค. 66

-รายวิชา 802-203  Housekeeping Operation and Management  150บาท/คน                          10,250.00 10,250.00                     302.1/66-3203 ลว.7 ส.ค. 66

-รายวิชา 802-106 Managing Service in F&B Operation  300บาท/คน                          10,200.00 10,200.00                     302.1/66-4607 ลว. 24 ต.ค. 66

-                            
1.2. ค่าตอบแทนอาจารย์พิเศษส าหรับบุคคลภายนอก -                            

-เดือนตุลาคม 2566  - ทฤษฎี 1,200บาท/ช่ัวโมง
- ปฎิบัติ    600บาท/ช่ัวโมง

                        109,200.00 109,200.00                   มอ.800/1755         ลงวันท่ี 20 
พฤษภาคม 2563

-เดือนพฤศจิกายน 2566  - ทฤษฎี 1,200บาท/ช่ัวโมง
- ปฎิบัติ    600บาท/ช่ัวโมง

                         46,800.00 46,800.00                     มอ.800/1755         ลงวันท่ี 20 
พฤษภาคม 2563

-                            
1.3. ค่าตอบแทนผู้ช่วยสอน -                            

-ประจ าปีการศึกษา 1/2566  (เดือนพฤศจิกายน 2566)  100 บาท / ช่ัวโมง                           6,500.00 6,500.00                      มอ.302.1/66-3336 ลงวันท่ี 11 สิงหาคม 
2566

-                            
1.4. ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยประสานงานอาจารย์พิเศษ (เหมาจ่าย) -                            -ประจ าภาคการศึกษาท่ี 1/2566 

(จ่ายคร้ังเดียวเดือน ธันวาคม 2566)  1,000 บาท/ตอน/รายวิชา                          7,000.00 7,000.00                      มอ.302.1/66-3961 ลงวันท่ี 15 กันยายน 
2566ขออนุมัติจ้างนักศึกษาช่วยประสานงาน

-                            
1.5. ค่าใช้จ่ายในการจัดปฐมนิเทศนักศึกษาบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต ประจ าภาค

การศึกษาท่ี 1 ปีการศึกษา 2566
-                            

-ค่าอาหารเย็น 
(จัดงานวันท่ี 12 ตุลาคม 2566)

 1,000 บาท/คน                          35,000.00 35,000.00                     มอ.302.1/66-4303 ลงวันท่ี 3 ตุลาคม 
2566ขออนุมัติค่าอาหารเกินอัตราปฐมนิเทศ
นักศึกษาปริญญาโท.pdf

-                            
299,796.00                      16,900.00                      316,696.00                  

2 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเก่ียวกับกิจการนักศึกษา -                            
-                            

-                               -                              -                           

ตารางก าหนดการส่งข้อมูลรายการค่าใช้จ่ายท่ีไม่มีระเบียบก าหนด และค่าใช้จ่ายท่ีไม่มีระเบียบก าหนดท่ีได้ขออนุมัติหลักการจ่าย
คณะการบริการและการท่องเท่ียว

ประจ าปีงบประมาณ 2567

ล าดับ รายการ  อัตราต่อหน่วย หมายเหตุ

รวมจ านวนเงิน

รวมจ านวนเงิน

 จ านวนเงินท้ังส้ิน
บันทึกข้อความขออนุมัติในหลักการ

จ่าย

 ปีงบประมาณ 2567
 งวดท่ี 1



 1 ต.ค. - 30 พ.ย. 66  1 ธ.ค. 66- 31 ม.ค. 67

ตารางก าหนดการส่งข้อมูลรายการค่าใช้จ่ายท่ีไม่มีระเบียบก าหนด และค่าใช้จ่ายท่ีไม่มีระเบียบก าหนดท่ีได้ขออนุมัติหลักการจ่าย
คณะการบริการและการท่องเท่ียว

ประจ าปีงบประมาณ 2567

ล าดับ รายการ  อัตราต่อหน่วย หมายเหตุ จ านวนเงินท้ังส้ิน
บันทึกข้อความขออนุมัติในหลักการ

จ่าย

 ปีงบประมาณ 2567
 งวดท่ี 1

3 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเก่ียวกับการพัฒนาบุคลากร -                           
-                           
-                           

-                               -                              -                           
4 ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับเร่ืองอ่ืน ๆ
4.1. -ค่าโทรศัพท์เหมาจ่ายส าหรับผู้ประสานงานอาจารย์พิเศษ  300 บาท/คน/เดือน                           5,400.00 5,400.00                     มอ.302/65-0430 ลงวันท่ี 27 มิถุนายน 

2565

4.2. -ค่าใช้จ่ายในการเข้ารับการประเมินคุณภาพระดับหลักสูตร ตามเกณฑ์ AUN-QA
(ค่าอาหารม้ือหลักและอาหารว่าง)

 อาหารเย็น คนละ 1,500 บาท 
จ านวน 5 คน/วัน  (เฉพาะกรรมการ)

                         15,451.66 15,451.66                    มอ.302.1/66-4030 ลงวันท่ี 20 
กันยายน 2566

4.3. ค่าใช้้จ่ายจัดประชุมรับรองแขกโครงการ Erasmus+
   - ค่าอาหารกลางวัน

  -  ค่าอาหารเย็น

  -  ค่าอาหารว่าง

 
-ค่าอาหารกลางวัน  400 บาท/คน/ม้ือ 
จ านวน 8 คน 3 ม้ือ 
-ค่าอาหารเย็น 1500 บาท/คน/ม้ือ  
จ านวน 7 คน 2 ม้ือ 
-ค่าอาหารว่าง 100 บาท/คน 
จ านวน 4 ม้ือ

                       20,745.00 20,745.00                    มอ.302.1/66-4855 ลว. 6 พ.ย. 66

4.4. ค่าอาหารเย็น 
โครงการFHT Christmas and New year Party 2566

 -อัตราคนละ 800 บาท/คน                        37,600.00 37,600.00                    มอ.302.1/66-5357 ลว.6 ธ.ค. 66

4.5. ค่าอาหารกลางวัน 
โครงการผู้บริหารพบปะบุคลากรสายอ านวยการ

 คนละ 120 บาท/คน                          2,400.00 2,400.00                     

20,851.66                        60,745.00                      81,596.66                    
                      320,647.66                      77,645.00 398,292.66                  

รวมจ านวนเงิน

รวมจ านวนเงิน
รวมเป็นจ านวนเงินท้ังส้ิน

https://drive.google.com/file/d/16UdqIriojQhk3J8WhU370x5x83tSYfqu/view?usp=sharing


ตารางก าหนดการส่งขอ้มลูรายการคา่ใชจ้า่ยที่ไม่มรีะเบยีบก าหนด  
และคา่ใช้จา่ยทีไ่ม่มรีะเบยีบก าหนดที่ไดข้ออนุมตัหิลกัการจา่ย 

คณะการบริการและการท่องเทีย่ว 

ประจ าปงีบประมาณ 2567 

ล าดบั คา่ใช้จา่ยทีเ่กดิขึน้ 
เสนอคณะกรรมการประจ าสว่นงาน
คณะการบริการและการท่องเทีย่ว 

รายงานขอ้มลูให้ กองคลงั 
วทิยาเขตหาดใหญ่ 

หมายเหต ุ  
 

1 ตุลาคม 2566 - มกราคม 2567 
 

24 มกราคม 2567 15 กุมภาพันธ์ 2567   

2 กุมภาพันธ์ 2567 - มีนาคม 2567 22 เมษายน 2567 

14 มิถุนายน 2567 

ตามก าหนดการประชุมกรรมการ
ประจ าคณะ 

 

3 เมษายน 2567 - พฤษภาคม 2567 
 

5 - 15 มิถุนายน 2567  
(มติเวียน) 

  

4 มิถุนายน 2567 - กรกฎาคม 2567 21 สิงหาคม 2567 

15 ตุลาคม 2567 

ตามก าหนดการประชุมกรรมการ
ประจ าคณะ 

 

5 สิงหาคม 2567 - กันยายน 2567 
 

5 - 15 ตุลาคม 2567  
(มติเวียน) 

  

 
 
 

  



 

  

บนัทึกข้อความ 

ส่วนงาน  สาํนกังานอธิการบดี  กองคลงั   โทร. 2139 

ทีÉ  มอ 003.2/ว67-00025    วนัทีÉ  12 มกราคม 2567       

เรืÉอง  กาํหนดการส่งรายงานค่าใชจ้่ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนด 
 

เรียน   คณบดี ผูอ้าํนวยการของทุกคณะ / ส่วนงาน / ทุกวิทยาเขต 
 

  ตามคาํสัÉงมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ เรืÉ อง มอบอาํนาจให้คณบดี ผูอ้าํนวยการ และ

หวัหนา้ส่วนงานเทียบเท่าปฏิบติัการแทนอธิการบดีเกีÉยวกบัการบริหารการเงิน ขอ้ 3 กาํหนดไวว้่า การเบิก

จ่ายเงินรายไดที้Éมิไดก้าํหนดไวใ้นระเบียบ ประกาศ หลกัเกณฑ ์และวิธีการของมหาวิทยาลยั หากหวัหน้างาน

การเงินของส่วนงานเห็นว่ามีความจาํเป็นตอ้งจ่ายให้เสนอหัวหน้าส่วนงานพิจารณา หากหวัหนา้ส่วนงาน

พิจารณาโดยคาํนึงถึงความเหมาะสมและความถูกตอ้งแลว้เห็นว่ามีความจาํเป็นตอ้งจ่ายให้มีอาํนาจอนุมัติ

จ่ายเงินไดใ้นวงเงินรายการละไม่เกิน 200,000 บาท แลว้รายงานคณะกรรมการประจาํส่วนงานทราบทุก 2 

เดือนและรายงานอธิการบดีทราบทุก 4 เดือน บดันีÊกองคลงัไดส้ร้าง Google Form ขึÊนเพืÉอใหส่้วนงานรายงาน

ค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกําหนด และค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกําหนดทีÉได้ขออนุมัติหลักการจ่าย ทัÊงนีÊ เพืÉอลด

การใช้กระดาษและลดขัÊนตอนการปฏิบัติงาน ขอให้ส่วนงานส่งรายงานฯ ดังกล่าวผ่านทางลิงก์นีÊ  

https://shorturl.at/mzJRY หรือ QR Code ทีÉแนบทา้ยนีÊ  

  เพืÉอใหไ้ดข้อ้มูลทีÉถูกตอ้งและครบถว้นทุกส่วนงาน ในการนีÊ  กองคลงัจึงขอกาํหนดวนัทีÉใน

การส่งรายงานค่าใชจ่้ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนดผา่นทาง Google Form ดงันีÊ  

1. ค่าใชจ่้ายทีÉเกิดขึÊนเดือนตุลาคม 2566 – มกราคม 2567 ใหส่้งไม่เกินวนัทีÉ 15 กุมภาพนัธ์ 

2567 

2. ค่าใช้จ่ายทีÉ เกิดขึÊ นเดือนกุมภาพันธ์ 2567 – พฤษภาคม 2567 ให้ส่งไม่เกินวนัทีÉ  14 

มิถุนายน ŚŝŞş 

3. ค่าใชจ่้ายทีÉเกิดขึÊนเดือนมิถุนายน 2567 – กนัยายน 2567 ใหส่้งไม่เกินวนัทีÉ 15 ตุลาคม 

2567 
 

จึงเรียนมาเพืÉอโปรดพิจารณาดาํเนินการต่อไป จะขอบคุณยิÉง 

 

 

 

              #sg01# 

 

                                                                                            (รองศาสตราจารย ์ดร.ธนิต เฉลิมยานนท์) 

             รองอธิการบดีฝ่ายวางแผนและการเงิน 
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