
แบบฟอรม์การขอเสนอวาระเขา้ทีป่ระชุม 
คณะกรรมการประจ าคณะการบริการและการท่องเทีย่ว 

เรื่อง การรายงานคา่ใช้จา่ยทีไ่มม่ีระเบียบก าหนด 

ความเปน็มา 
ตามบันทึกข้อความที่ มอ 003.2/ว67-00025  ลงวันที ่ 12 มกราคม 2567  กองคลัง 

ส านักงานอธิการบดีได้ก าหนดการส่งรายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด และค่าใช้จ่ายที่ไม่มี
ระเบียบก าหนดแต่ได ้ขออนุม ัต ิหลักการจ่ายแล้ว ซ ึ ่งการรายงานดังกล่าวเป็นไปตามค าสั่ง
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่องมอบอ านาจให้คณบดี ผู้อ านวยการและหัวหน้าส่วนงานเทียบเท่า
ปฏิบัติการแทนอธิการบดีเกี่ยวกับการบริหารการเงิน ข้อ 3 ก าหนดไว้ว่า การเบิกจ่ายเงินรายได้ที่มิได้
ก าหนดไว้ในระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ และวิธีการของมหาวิทยาลัย หากหัวหน้างานการเงินของ
ส่วนงานเห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้เสนอหัวหน้าส่วนงานพิจารณา หากหัวหน้าส่วนงานพิจารณา
โดยค านึงถึงความเหมาะสมและความถูกต้องแล้ว เห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้มีอ านาจอนุมัติ
จ่ายเงินได้ในวงเงินรายการละไม่เกิน 200,000 บาท แล้วรายงานคณะกรรมการประจ าส่วนงานทราบ
ทุก 2 เดือนและรายงานอธิการบดีทราบทุก 4 เดือน 
 
ขัน้ตอนทีไ่ดด้ าเนนิการไปแลว้ 

การรายงานข้อมูลค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือนตุลาคม 2566 – กรกฎาคม
2567 ให้คณะกรรมการประจ าคณะการบริการและการท่องเที่ยวรับทราบ พร้อมรายงานข้อมูลให้กองคลัง 

 

 
ข้อมลูประกอบเพื่อทราบ 

1. รายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือน สิงหาคม - กันยายน 2567  
1.1.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน    จ านวนเงิน  156,000  บาท 
1.2.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเรื่องอ่ืน ๆ     จ านวนเงิน   10,300  บาท 
            รวมจ านวนเงิน  166,300  บาท 
 

2. รายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือน ตุลาคม - พฤศจิกายน 2567  
2.1.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน    จ านวนเงิน  223,800  บาท 
2.2.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเรื่องอ่ืน ๆ     จ านวนเงิน     3,000  บาท 
            รวมจ านวนเงิน  226,800   บาท



ตารางกาํหนดการส่งขอ้มูลรายการค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนด และค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนดทีÉได้ขออนุมติัหลกัการจ่าย

คณะการบริการและการท่องเทีÉยว

ประจาํปีงบประมาณ ŚŝŞş

ลาํดับ รายการ  อตัราต่อหน่วย

 ปีงบประมาณ ŚŝŞş
บนัทึกขอ้ความขออนุมติัใน

หลกัการจ่าย
หมายเหตุ งวดทีÉ ś

 ř ส.ค. Şş - śŘ ก.ย. Şş

1 ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับการจัดการเรียนการสอน อาจารยป์ระจาํวชิาเขียนเหตุผล

ความจาํเป็นในการจ่ายเกินอตัร

าในแต่ละรายวชิา
1.2. ค่าตอบแทนอาจารยพิ์เศษสําหรับบุคคลภายนอก

-เดือนมิถุนายน ŚŝŞş

 อตัรา ทฤษฎี ř,ŚŘŘบาท/ชัÉวโมง

อตัรา ปฎิบติั    ŞŘŘบาท/ชัÉวโมง

มอ.ŠŘŘ/řşŝŝ         ลงวนัทีÉ ŚŘ 

พฤษภาคม ŚŝŞś

-เดือนกรกฎาคม ŚŝŞş

-เดือนสิงหาคม ŚŝŞş - 36,000.00-                          

-เดือนกนัยายน ŚŝŞş - 120,000.00-                        

รวมจาํนวนเงิน ( 156,000.00 )                     

2 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกีÉยวกับกิจการนักศึกษา

รวมจาํนวนเงิน ( -  )                                  

3 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกีÉยวกับการพฒันาบุคลากร

รวมจาํนวนเงิน ( -  )                                  

4 ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับเรืÉ องอืÉน ๆ

-ค่าโทรศพัทเ์หมาจ่ายสาํหรับผูป้ระสานงานอาจารยพ์ิเศษ  śŘŘ บาท/คน/เดือน - 3,300.00-                            มอ.śŘŚ/Şŝ-ŘŜśŘ ลงวนัทีÉ Śş 

มิถุนายน ŚŝŞŝ

-ค่าตอบแทนคณะกรรมการทีÉปรึกษาหลกัสูตรบริหารธุรกิจบณัฑิต 

(บุคคลภายนอก)

- 7,000.00-                            

- -  -                                  

รวมจาํนวนเงิน ( 10,300.00 )                        

รวมเป็นจาํนวนเงินทัÊ งสิÊน ( 166,300.00 )                     

https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_


ตารางกาํหนดการส่งขอ้มูลรายการค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนด และค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนดทีÉได้ขออนุมติัหลกัการจ่าย

คณะการบริการและการท่องเทีÉยว

ประจาํปีงบประมาณ ŚŝŞŠ

ลาํดับ รายการ อตัราต่อหน่วย

ปีงบประมาณ ŚŝŞŠ

บนัทึกขอ้ความขออนุมติัในหลกัการจ่าย หมายเหตุ งวดทีÉ ř

 ř ต.ค. - śŘ พ.ย. Şş

1 ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับการจัดการเรียนการสอน

1.1. ค่าอาหารกลางวนักิจกรรมสําหรับนักศึกษาดูงานนอกสถานทีÉ 

802-403 Hospitality Facilities Management  śŝŘ บาท/คน - 7,000.00-                  śŘŚ.ř/Şş-śŚŞŝ ลว.ŚŞ ก.ค. ŚŝŞş
อาจารยป์ระจาํวชิาเขียนเหตุผลความ

จาํเป็นในการจ่ายเกินอตัราในแต่ละร

ายวชิา

802-105 Knowledge of Beverages  śŝŘ บาท/คน - 19,950.00-                śŘŚ.ř/Şş-śŚśŠ ลว.Śŝ ก.ค. ŚŝŞş

802-106 Managing Service in F&B Operations  ř,ŘŘŘ บาท/คน - 65,000.00-                śŘŚ.ř/Şş-śŚŘŠ ลว. ŚŜ ก.ค. Şş

818-330 Thai Cuisine Knowledge and Skills  śŝŘ บาท/คน - 9,450.00-                  śŘŚ.ř/Şş-śŚŞś ลว. ŚŞ ก.ค. ŚŝŞş

1.2. ค่าตอบแทนอาจารยพิ์เศษสําหรับบุคคลภายนอก

-เดือนตุลาคม ŚŝŞş   - ทฤษฎี ř,ŚŘŘบาท/ชัÉวโมง

- ปฎิบติั    ŞŘŘบาท/ชัÉวโมง

- 82,800.00-                มอ.ŠŘŘ/řşŝŝ  ลงวนัทีÉ ŚŘ พฤษภาคม ŚŝŞś

-เดือนพฤศจิกายน ŚŝŞş - 39,600.00-                มอ.ŠŘŘ/řşŝŝ  ลงวนัทีÉ ŚŘ พฤษภาคม ŚŝŞś

รวมจาํนวนเงิน - 223,800.00 -            

2 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกีÉยวกับกิจการนักศึกษา

รวมจาํนวนเงิน ( -  )                        

3 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกีÉยวกับการพฒันาบุคลากร
- -  -                                         

- -  -                                         

รวมจาํนวนเงิน ( -  )                        

4 ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับเรืÉ องอืÉน ๆ

4.1. -ค่าโทรศพัทเ์หมาจ่ายสาํหรับผูป้ระสานงานอาจารยพ์ิเศษ เดือน ต.ค. Şş  śŘŘ บาท/คน/เดือน - 1,800.00-                  

-ค่าโทรศพัทเ์หมาจ่ายสาํหรับผูป้ระสานงานอาจารยพ์ิเศษ เดือน พ.ย. Şş  śŘŘ บาท/คน/เดือน - 1,200.00-                  

รวมจาํนวนเงิน ( 3,000.00 )                

รวมเป็นจาํนวนเงินทัÊ งสิÊน ( 226,800.00 )            
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