
แบบฟอรม์การขอเสนอวาระเขา้ทีป่ระชุม 
คณะกรรมการประจ าคณะการบริการและการท่องเทีย่ว 

เรื่อง การรายงานคา่ใช้จา่ยทีไ่มม่ีระเบียบก าหนด 

ความเปน็มา 
ตามบันทึกข้อความที่ มอ 003.2/ว67-00025  ลงวันที ่ 12 มกราคม 2567  กองคลัง 

ส านักงานอธิการบดีได้ก าหนดการส่งรายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด และค่าใช้จ่ายที่ไม่มี
ระเบียบก าหนดแต่ได ้ขออนุม ัต ิหลักการจ่ายแล้ว ซ ึ ่งการรายงานดังกล่าวเป็นไปตามค าสั่ง
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่องมอบอ านาจให้คณบดี ผู้อ านวยการและหัวหน้าส่วนงานเทียบเท่า
ปฏิบัติการแทนอธิการบดีเกี่ยวกับการบริหารการเงิน ข้อ 3 ก าหนดไว้ว่า การเบิกจ่ายเงินรายได้ที่มิได้
ก าหนดไว้ในระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ และวิธีการของมหาวิทยาลัย หากหัวหน้างานการเงินของ
ส่วนงานเห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้เสนอหัวหน้าส่วนงานพิจารณา หากหัวหน้าส่วนงานพิจารณา
โดยค านึงถึงความเหมาะสมและความถูกต้องแล้ว เห็นว่ามีความจ าเป็นต้องจ่ายให้มีอ านาจอนุมัติ
จ่ายเงินได้ในวงเงินรายการละไม่เกิน 200,000 บาท แล้วรายงานคณะกรรมการประจ าส่วนงานทราบ
ทุก 2 เดือนและรายงานอธิการบดีทราบทุก 4 เดือน 
 

ขัน้ตอนทีไ่ดด้ าเนนิการไปแลว้ 
การรายงานข้อมูลค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ประจ าปีงบประมาณ 2568 ให้คณะกรรมการ

ประจ าคณะการบริการและการท่องเที่ยวรับทราบ พร้อมรายงานข้อมูลให้กองคลัง 
 

ข้อมลูประกอบเพื่อทราบ 
1. รายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือน ธันวาคม 2567 - มกราคม 2568 (เพิ่มเติม) 

1.1.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน    จ านวนเงิน       1,800  บาท 
1.2.   ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกี่ยวกับกิจการนักศึกษา    จ านวนเงิน     51,000  บาท 
1.3.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเรื่องอ่ืน ๆ     จ านวนเงิน     49,285  บาท 
            รวมจ านวนเงิน    102,085  บาท 
 

2. รายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือน กุมภาพันธ์ - มีนาคม 2568  
2.1.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน    จ านวนเงิน      68,695  บาท 
2.2.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเรื่องอ่ืน ๆ     จ านวนเงิน         600  บาท 
            รวมจ านวนเงิน      69,295  บาท 
 

3. รายงานค่าใช้จ่ายที่ไม่มีระเบียบก าหนด  ระหว่างเดือน เมษายน - พฤษภาคม 2568  
3.1.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน    จ านวนเงิน    38,200.00  บาท 
3.2.   ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกี่ยวกับกิจการนักศึกษา    จ านวนเงิน    98,324.69  บาท 
3.3.   ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการพัฒนาบุคลากร    จ านวนเงิน    57,660.20  บาท 
3.4.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเรื่องอ่ืน ๆ     จ านวนเงิน  568,500.00  บาท 
            รวมจ านวนเงิน   762,684.89  บาท



ตารางกาํหนดการส่งขอ้มูลรายการค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนด และค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนดทีÉได้ขออนุมติัหลกัการจ่าย

คณะการบริการและการท่องเทีÉยว

ประจาํปีงบประมาณ ŚŝŞŠ

ลาํดับ รายการ อตัราต่อหน่วย

ปีงบประมาณ ŚŝŞŠ

จาํนวนเงินทัÊ งสิÊน

บนัทึกขอ้ความข

ออนุมติัในหลกัก

ารจ่าย

 งวดทีÉ ř

 ř ต.ค. - śŘ พ.ย. Şş  ř ธ.ค. Şş- śř ม.ค. ŞŠ

1 ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับการจัดการเรียนการสอน

1.2. ค่าตอบแทนอาจารยพิ์เศษสําหรับบุคคลภายนอก  -

-เดือนธนัวาคม ŚŝŞş   - ทฤษฎี ř,ŚŘŘบาท/ชัÉวโมง

- ปฎิบติั    ŞŘŘบาท/ชัÉวโมง

- 1,800.00-                        - 1,800.00-                  มอ.ŠŘŘ/řşŝŝ  ลงวนัทีÉ 

ŚŘ พฤษภาคม ŚŝŞś

รวมจาํนวนเงิน - -  -                         - 1,800.00 -                      - 1,800.00 -                

2 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกีÉยวกับกิจการนักศึกษา - -  -                         

2.1 ค่าอาหารสาํหรับโครงการจดัการสอนสาํหรับนกัศึกษาต่างชาติระ

ยะสัÊน ประจาํปีการศึกษา ř/ŚŝŞş

 ř,ŘŘŘ บาท/คน - 51,000.00-                      - 51,000.00-                 śŘŚ.ř/Şş-ŝŜŘř ลว. řŠ 

พ.ย. Şş

รวมจาํนวนเงิน ( -  )                         ( 51,000.00 )                    - 51,000.00-                

3 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกีÉยวกับการพฒันาบุคลากร - -  -                         
- -  -                                         - -  -                              - -  -                         

- -  -                                         - -  -                              - -  -                         

รวมจาํนวนเงิน ( -  )                         ( -  )                              - -  -                         

4 ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับเรืÉ องอืÉน ๆ

4.1 ค่าอาหารสาํหรับโครงการ FHT Christmas and New Year Party  šŠŝ.şŘ บาท/คน - 49,285.00-                      ( 49,285.00 )              

รวมจาํนวนเงิน ( -  )                         ( 49,285.00 )                    ( 49,285.00 )              

รวมเป็นจาํนวนเงินทัÊ งสิÊน ( -  )                         ( 102,085.00 )                 ( 102,085.00 )           



ตารางกาํหนดการส่งขอ้มูลรายการค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนด และค่าใช้จ่ายทีÉไม่มีระเบียบกาํหนดทีÉได้ขออนุมติัหลกัการจ่าย

คณะการบริการและการท่องเทีÉยว

ประจาํปีงบประมาณ ŚŝŞŠ

ลาํดับ รายการ  อตัราต่อหน่วย

 ปีงบประมาณ ŚŝŞŠ

 จาํนวนเงินทัÊ งสิÊน 
บนัทึกขอ้ความขออนุมั

ติในหลกัการจ่าย งวดทีÉ Ś

 ř ก.พ. ŞŠ - śř มี.ค.ŞŠ  ř เม.ย. ŞŠ- śř พ.ค. ŞŠ

1 ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับการจัดการเรียนการสอน

1.1. ค่าอาหารกลางวนักิจกรรมสําหรับนักศึกษาดูงานนอ

กสถานทีÉ 

อาจารยป์ระจาํวชิาเขียนเหตุผลคว

ามจาํเป็นในการจ่ายเกินอตัราในแ

ต่ละรายวชิา

810-004 Young Investor   Śšš.ŠŘบาท/คน - 7,495.00-                        śŘŚ.ř/Şş-ŝšŜř ลว.ŚŜ ธ.ค.Şş

801-217 Leadership and People Management  śŘŘ บาท/คน - 5,400.00-                        śŘŚ.ř/ŞŠ-ŘřŘś ลว.ş ม.ค. ŞŠ

802-109 Business Event Management  ŚŘŘ บาท/คน - 13,000.00-                     śŘŚ.ř/ŞŠ-řŘřś ลว.ś มี.ค. ŞŠ

801-107 Module: Fundamental Business  śŘŘ บาท/คน - 5,400.00-                       śŘŚ.ř/ŞŠ-ŘśśŘ ลว.ŚŘ ม.ค. ŞŠ

801-319 Business Development Project  śŘŘ บาท/คน - 5,400.00-                       
śŘŚ.ř/ŞŠ-ŘřŘŜ ลว.ş  ม.ค. ŞŠ

1.2. ค่าตอบแทนอาจารยพิ์เศษสําหรับบุคคลภายนอก - -  -                       

-เดือนกมุภาพนัธ์ ŚŝŞŠ  อตัราการสอนทฤษฎี ř,ŚŘŘ

บาท/ชัÉวโมง

อตัราการสอนปฎิบติั    

ŞŘŘบาท/ชัÉวโมง

- 36,000.00-                      - 36,000.00-              

มอ.ŠŘŘ/řşŝŝ  ลงวนัทีÉ ŚŘ 

พฤษภาคม ŚŝŞś

-เดือนมีนาคม ŚŝŞŠ - 19,800.00-                      - 19,800.00-              

-เดือนเมษายน ŚŝŞŠ - -  -                       

-เดือนพฤษภาคม ŚŝŞŠ - 14,400.00-                     - 14,400.00-              

รวมจาํนวนเงิน ( 68,695.00 )                    ( 38,200.00 )                   - 106,895.00 -          

2 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกีÉยวกับกิจการนักศึกษา - -  -                       

2.1 ค่าอาหารโครงการทศันศึกษาภายในประเทศ 

สาหรับนกัศึกษาชัÊนปี Ŝ ณ จงัหวดัพงังา และ ภเูกต็  

(จาํนวน  ŜŜ   คน)

 ř,şšŘ บาท/คน/วนั - 98,324.69-                     - 98,324.69-              śŘŚ.ř/ŞŠ-řśšŚ ลว. Śř มี.ค.ŞŠ

รวมจาํนวนเงิน ( -  )                              ( 98,324.69 )                   - 98,324.69 -            

3 ค่าใช้จ่ายกิจกรรมเกีÉยวกับการพฒันาบุคลากร - -  -                       

3.1. ค่าอาหารสาํหรับโครงการทศันศึกษาสาํหรับบุคลากร 

ประจาํปี ŚŝŞŠ (จาํนวน ŚŞ คน)

 วนัละ  šśś.şŘ บาท 

และวนัละř,ŚŠŜ บาท
- -  -                               - 57,660.20-                     - 57,660.20-              śŘŚ.ř/ŞŠ-řšŞś  ลว. ŚŠ เมษายน 

2568

- -  -                                                 - -  -                              - -  -                       

รวมจาํนวนเงิน ( -  )                              ( 57,660.20 )                   - 57,660.20 -            

4 ค่าใช้จ่ายเกีÉยวกับเรืÉ องอืÉน ๆ

4.1. -

ค่าโทรศพัทเ์หมาจ่ายสาํหรับผูป้ระสานงานอาจารยพ์ิเศษ 

เดือน ก.พ.ŞŠ

 śŘŘ บาท/คน/เดือน - 600.00-                           - -  -                              ( 600.00)                   

4.2. ค่าอาหารงานประชุมนานาชาติ ESG2025 

(จาํนวน řŝŘ คน)  (Ś มืÊอ)

 ś,şšŘ บาท/คน - -  -                               - 568,500.00-                   ( 568,500.00)            

รวมจาํนวนเงิน ( 600.00 )                         ( 568,500.00 )                 ( 569,100.00 )          

รวมเป็นจาํนวนเงินทัÊ งสิÊน ( 69,295.00 )                    ( 762,684.89 )                 ( 831,979.89 )          

https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/drive/folders/1k2A6m5Gl6DpnoPY6GgmRCfanNNudVe3_
https://drive.google.com/file/d/1VeI5V0JxNFK-1EdhrggrNscHzgUYnVua/view?usp=sharing
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